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Informacijas sistemu menedZmenta augstskolas

Talmacibas studiju nolikums

I. Visparigie noteikumi

Informacijas sisttmu menedzmenta augstskolas (turpmak — ISMA) talmacibas studiju nolikums
ir talmacibas studiju procesu reglament&joss dokuments.

Talmacibas studijas ir neklatienes studiju forma, kada stud€josais ISMA Tstenotas studiju
programmas saturu apgiist patstavigi individuala veida, izmantojot Tpasi strukturétus studiju
materialus, dazadus tehniskos un elektroniskos sazinas Iidzeklus.

Talmacibas studijas tiek istenotas tikai tajas studiju programmas, kuras to paredz studiju
programmas licencéSanas un akreditacijas nosacijumi.

UznemsSanas kartibu ISMA Tstenotajam talmacibas studijam konkrétam akadémiskajam gadam,
ka arT reflektanta imatrikulacijas kartibu reglamente ISMA UznemSanas noteikumi.

Talmacibas studiju vadibas sist€ma, studiju kursu vadibas tiek stenota elektroniskaja Moodle
studiju vide, kas tulkojuma no anglu valodas nozimé ‘“Modulara objektorientéta dinamiska
studiju vide” (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment).

Katra talmacibas studijas studgjosa obligats pienakums, uzsakot studijas, iepazities ar $o
nolikumu un ieveérot taja noteikto.

Il. Talmacibas studiju procesa iesaistito pienakumi un atbildiba

Talmacibas studiju procesa organizacijas un istenosanas procesa piedalas: ISMA Studiju dala,
studiju programmu direktori, docétaji un IT dala.. Talmacibas studiju procesa nodroSinasana
savas kompetences ietvaros ir iesaistitas arl citas ISMA struktiirvienibas — Personala dala,
Biblioteka, Marketinga dala, Studentu serviss u.c.

ISMA Studiju dala kopa ar studiju programmu direktoriem plano un organizé talmacibas
studiju procesu, veic ta organizatorisko un informativo nodroSinajumu, ka ari isteno
komunikaciju ar studgjosajiem un doc€tajiem, nodrosina viniem atbalstu, organiz€jot studiju
procesu talmacibas forma.
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ISMA Studiju dala ir atbildiga par:
talmacibas studijas studgjoso uzskaiti un vinu studiju planu realizacijas gaitas kontroli;

studgjoSo piekluves nodroSinasanu talmacibas studiju kursu macibu un metodiskajiem
materialiem,;

sadarbibas 1stenosanu ar studgjosajiem — konsultéSanu, studiju kursu starpkontroles un gala
kontroles prasibu izpildes uzraudzibu;

docetaju, kuri vada talmacibas studiju kursus, konsultaciju organizésanu ar studéjoSajiem on-
line vai off-line rezima (atbilsto$i docétaju konsultaciju grafikam);

studiju kursu starpparbaudijumu un gala parbaudijumu vértéSanas organizesanu,
atbilstoSu diplomu izsniegSanu.
Studiju programmas direktors organizé un nodroSina:
talmacibas studiju programmas satura izstradi, papildinaSanu un atjaunosanu ;
talmacibas studiju formai nepiecieSamo macibu un metodisko Iidzeklu nodro$inajumu;
doc@taju piesaisti studiju programmas talmacibas studiju formas istenoSanai.
Talmacibas studiju programmas realizacija iesaistitie doc€taji nodroS$ina:

atbilstosa studiju kursa apraksta izstradi, kura ietverti studiju kursa mérki, uzdevumi,
sasniedzamie rezultati un to vertéSanas kriteriji;

talmacibas studiju formai atbilstosu studiju materialu sagatavoSanu (prezentacijas materiali,
lekciju un nodarbibu konspekti, video lekcijas, obligatas un ieteicamas literatiiras saraksts,
u.c.) atbilstosi ISMA Talmacibas studiju metodiskajiem noradijumiem;

konsultaciju organizéSanu ar talmacibas studiju forma stud&josajiem (laiki un vieta / forma,
kontakttalrunis, e-pasts);

precizu patstavigo darbu, eksamena / ieskaites norises kartibas aprakstu un veértéSanas
kartiba 10 ballu skala (noradot rakstisku uzdevumu izpildes kartibu un laiku; mutisku
parbaudijumu kartibu, formu un laiku; elektroniskas komunikacijas Iidzeklu saiti utt.)

talmacibas studiju sistéma Moodle studgjoso iesniegto patstavigo darbu vértésanu (ne veélak
ka desmit darba dienu laika no iesniegSanas briza), un komentaru sniegSanu (atgriezenisko
saiti) par katru darbu, kas novertéts ar vérte§jumu, kas ir zemaks par 4 ballem 10 ballu skala
vai ar vertgjumu “neieskaitits”;

atbilZzu sniegSanu uz stud&joso iesniegtajiem jautajumiem (ne vélak ka desmit darba dienu
laika no iesniegSanas briza).

ISMA Personala dala nodroSina lietvedibas funkciju veikSanu talmacibas studiju procesa -
studgjoSo personas lietu veidoSanu, uzglabaSanu un papildinaSanu, studentu iesniegumu
registraciju, rikojumu par imatrikulaciju, stud€joso statusa izmainam un programmu vai studiju
formu mainam un studgjoso eksmatrikulacijas rikojuma sagatavosanu parakstiSanai.
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Tehnisko uzraudzibu un nodroSinajumu talmacibas studiju organizésanai un istenosanai sniedz
ISMA IT dalas specialisti.

I11.Talmacibas studiju procesa organizacija

Uzsakot studijas, katrs stud@oSais sanem informativo materialu, kura tiek atspogulota
informacija par talmacibas studiju gaitu, informacijas aprites kartibu; studiju programmu un tas
izpildes gaitu un laiku, studiju planu, ka ari paroli pieejai Moodle studiju videi.

Studiju programma un studiju plani nosaka studiju gada apgtstamos studiju kursus un
iegiistamos kreditpunktus.

Katra studiju kursa studgjoSajam ir pieejams studiju kursa aprakstoSais materials, kur§
atspogulo studiju kursa apguves pamatnosacijumus, studiju kursa saturu, pastavigos darbus,
kontroljautajumus.

Katram stud€joSajam ISMA nodroSina studiju procesa nepiecieSamos studiju materialus:
digitala formata, biblioteékas fonda esosas gramatas, piekluvi datu bazeém utt.

Katra studiju kursa beigas stud&joSais karto parbaudijumu atbilstosi “ISMA Studiju
parbaudijumi un to organiz&$anas kartiba” reglamentacijai.

Studiju laika stud@josajam ir tiesibas mainit studiju formu.

Studgjosa parcelSana nakamaja studiju kursa notiek tikai tad, ja stud€josais ir samaksajis liguma
noteikto studiju maksu un akadémisko paradu apjoms neparsniedz 15 kreditpunktus.

Studgjosie, kuru akadeémiskie paradi parsniedz 15 kreditpunktus, var uzsakt studijas nakamaja
studiju kursa, apmeklet lekcijas un nodarbibas, un 3 nedélu laika nokarto visus akadémiskos
paradus. Akad@misko paradu kartoSanu reglamenteé “ISMA studiju parbaudijumi un to
organiz€Sanas kartiba”.

Ja péc akadémisko paradu likvidacijai noteikta termina beigam stud€joSajam joprojam
akadeémisko paradu apjoms parsniedz 15 kreditpunktus, studgjosais var tikt atstats atkartotam
studijam, vai arT studgjosais tiek atskaitits no studgjoso skaita (eksmatrikuléts).

Studgjosie, kuriem ir akadémiskie paradi, papildus liguma noteiktajai studiju maksai veic
maksajumus arT par akadémisko paradu kartoSanu saskana ar rektora noteiktu ISMA maksas
pakalpojumu izcenojumu.

IV. Talmacibas studiju materialu izveide, uzraudziba un kontrole

ISMA talmacibas studiju materialu autors ir persona, ar kuru ISMA ir noslégta vienosanas par
atbilstoso metodisko materialu izveidi.

Visiem talmacibas studiju materialiem (prezentacijas materiali, lekciju un nodarbibu konspekti,
video lekcijas, obligatas un ieteicamas literatiiras saraksts, u.c.) ir jabut kvalitativi izstradatiem,
tie nedrikst biit pretruna ar Autortiesibu likumu.

Noteiktaja termina un kartiba autors ievieto talmacibas studiju materialus talmacibas studiju
platforma Moodle.



4.4. Talmacibas studiju materialu izstrades satura vVértésanu un atbilstibu studiju kursa saturam veic
atbilsto$as studiju programmas direktors.

4.5. Talmacibas studiju materiali tiek vertéti atbilstosi sekojoSiem kriterijiem:

45.1. saturs un apjoms;

45.2. sadalijums témas un t€mu saturs atbilstosi studiju kursa aprakstam;

4.5.3. izmantotie riki un metodes satura pasniegSanai, atbilstosi studiju kursa apraksta ieklautajam
temam.

4.6. Studiju kursa talmacibas studiju materialiem ir jabit ievietotiem talmacibas studiju platforma

Moodle lidz attieciga semestra sakumam (februaris, septembris), kura paredzgéts atbilstosais
studiju kurss.

4.7. Talmacibas studiju materialu esamibu un pilnu komplektaciju uzrauga un kontrol€ attiecigas
studiju programmas direktors.

4.8. Talmacibas studiju materialu kvalitates uzturéSana un aktualas informacijas ievietoSana ir
studiju kursa docétaja pienakums.

4.9. Vienu reizi semestrT talmacibas Studiju materialu un kursa docSanas kvalitati veérté studgjosie.
Sim noliikam tiek organizéta studgjoso aptauja.

4.10. Péc studgjoso aptaujas rezultatu izvert€Sanas attiecigas studiju programmas direktors var
pienemt lémumu par nepiecieSamibu pilnveidot studiju materialus un / vai docétaja mainu.
V. Nosleguma jautajums

5.1. Visi nepiecieSamie noteikumi un procediiras, kas detalizé ISMA talmacibas studiju procesa
organizaciju ir atrunatas ISMA Talmacibas studiju metodiskajos noradijumos.

5.2. Nolikums stajas speka ar ta apstiprinaSanas bridi ISMA Senata.



